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ANUNT CONCURS CONTABIL SEF

Institutul de Speologie “Emil Racovitd” (I.S.E.R.), cu sediul in Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5,
Bucuresti, in baza prevederilor H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, si cu respectarea prevederilor art IV alin 1 din O.U.G. nr. 34/2023 privind unele misuri fiscal-
bugetare, prorogarea unor termene precum si pentru completarea si modificarea unor acte normative,

organizeazi concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant de:

Contabil sef, in cadrul Biroului Financiar-Contabil, functie conducere, cu normi intreagai,

contract de munci pe perioadi nedeterminata, studii superioare economice.

CERINTE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI DE CONTABIL SEF
I. Conditii generale

Poate participa la concurs orice persoand care indeplineste conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicats, cu modificérile si completdrile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la
art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificdrile si completérile ulterioare:

a) are cetatenia roménd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;




f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
inféptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei im care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a1 ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei

functii sau a exercitdrii unei profesii;

II. Conditii specifice

a) studii superioare economice de lungd durats, absolvite cu diploma de licenti

b) vechime minima de 10 ani in specialitatea studiilor

¢) vechime minima in specialitatea postului de trei ani in institutii publice

d) atestat eliberat de Ministerul Finantelor Publice in Sistemul European de Conturi (SEC)
e) cunostinte foarte bune de utilizare a programelor de contabilitate

f) cunostinte foarte bune privind transmiterea datelor in sistemul de raportare FOREXEBUG

III. Atributii specifice postului

= Asigurd organizarea si desfasurarea activitatilor financiar contabile ale ISER, potrivit prevederilor legale

= Intocmeste toate raportarile catre Academia Roméns, Minsiterul Finantelor Publice, Trezoreria Statului si
catre alte institutii publice, avind responsabilitatea inaintirii la termen a acestora.

= Intocmeste trimestrial si anual bilantul contabil al ISER si il transmite citre Academia Roméani

= Intocmeste proiectul de buget de stat precum si bugetele de venituri proprii pentru sursele D siE

® Transmite in sistemul national de raportare Forexebug situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale si
urmadreste validarea acestora

= Inregistreazi in aplicatia Ministerului de Finante - Control Angajamente Bugetare (CAB) toate documentele
necesare pentru efectuarea platilor

= Verifica inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare efectuate, atat pentru buget cat si
pentru fiecare contract in parte

= Indeplineste atributiile de control financiar preventiv propriu conform OMFP 923 / 2014

® Organizeaza anual, cu respectarea termenelor legale in vigoare, inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii

® Verifica intocmirea corecti si la timp a statelor de salarii (buget si contracte de cercetare) pentru personalul
ISER, calcularea contributiilor citre bugetul de stat

® Verifica intocmirea corecta si la timp a activitatilor specifice privind ALOP etc.




ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

a) Cerere de inscriere adresata directorului Institutului de Speologie “Emil Racoviti”

b) Originalul si copia actului de identitate

¢) Originalul si copia dupa certificatul de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) Originalul si copia dupa diploma de licentd in Economie, insotitd de foaia matricola

e) Originalul si copia dupa atestatul eliberat de M.F.P. in Sistemul European de Conturi

f) Originalul si copia dupa actele care atesta efectuarea unor specializari

g) Curriculum Vitae, model comun european (semnat si datat), in original

i) Originalul si copie dupd cartea de munc#/extras din REVISAL sau a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului

J) Adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzdtoare eliberatd de medicul de familie al
candidatului sau de catre unitdgile sanitare abilitate cu cel mult sase luni anterior deruldrii concursului.
Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in
situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atest starea de sandtate trebuie insotitd de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

k) Certificat de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care

sé-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale, daca
este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs, cu originalul

certificatului de cazier judiciar, cel mai tarziu pani la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Dosarele de concurs se primesc la Responsabilul Resurse Umane din Casa Academiei, Calea 13
Septembrie nr. 13, camera M 219, pani la data de 6 iulie 2023, ora 16%, iar rezultatul selectiei
dosarelor se va afisa in data de 7 iulie 2023, ora 16, la sediul L.S.E.R. si pe site-ul www.iser.ro.
Contestatfile se pot depune pana in data de 10 iulie 2023, ora 16%, iar rezultatele finale ale selectiei

dosarelor se vor afisa in data de 11 julie 2023, ora 16,

Concursul va consta in: probi scrisi si proba practica/interviu

Proba scrisa va avea loc in data de 12 iulie 2023, incepand cu ora 11%, la sediul I.S.E.R., din Casa
Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5 , iar rezultatele vor fi afisate la sediul I.S.E.R. si pe
site-ul ISER, www.iser.ro, in data de 13 iulie 2023, ora 16%. Contestatiile se pot depune pani in data
de 14 iulie 2023, ora 16%, iar rezultatele finale ale probei scrise vor fi publicate in data de 17 iulie

2023 pana la ora 16%, atat pe site-ul ISER, www.iser.ro cat si la avizier.



Proba practici si interviul vor avea loc in data de 19 iulie 2023, incepand cu ora 11%, iar rezultatele
vor fi afisate la sediul ISER si pe site-ul www.iser.ro, in data de 20 iulie 2023, ora 16%. Contestatiile

se pot depune pana in data de 21 iulie 2023, ora 16%.

Rezultatele finale ale concursului vor fi afisate pe site-ul ISER in data de 24 iulie 2023.

Relatii suplimentare privind bibliografia / tematica concursului se pot obtine zilnic, intre orele 9°0-17%,

la telefon 0721907867 / 0730175692, pe adresa de e-mail: contact@iser.ro, pe site-ul ISER
www.iser.ro sau la sediul Institutului de Speologie “Emil Racovitd” din Casa Academiei, Calea 13

Septembrie nr. 13, sector 5, Bucuresti.




